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OFFRE D’EMPLOI

POSTE : DIRECTEUR (TRICE) GENERAL (E) ADJOINT (E)

La Municipalité de Saint-Rémi-de-Tingwick est & la recherche d’'une personne dynamique, organisée
et polyvalente pour combler le poste de Directeur (trice) Général (e) adjoint (e).

Description du poste :

Sous l'autorité de la direction générale, et en collaboration avec I'adjointe administrative, la personne
titulaire du poste aura pour principales responsabilités :

e Assurer le suivi et la gestion des projets et subventions et effectuer les redditions de compte.

o Participer a la préparation des contrats, ententes, et documents d'appels d'offres ;

o Rédiger des projets de réglements et des politiques municipales ;

* Assumer les responsabilités de la direction générale en son absence ;

o Siéger aux séances du conseil sur demande ;

o Collaborer a la préparation des budgets ;

e Soutenir la direction générale dans I'ensemble des activités nécessaires au bon fonctionnement
de la municipalité ;

Formation et expérience :

Détenir un dipldme universitaire de premier cycle en administration, en science politique,
comptabilite ou en droit

Posséder un minimum d'une (1) année d’expérience pertinente en politique.

Avoir une bonne connaissance du milieu municipal serait un atout.

Etre orienté vers I'atteinte des résultats et avoir la capacité a trouver des solutions innovantes
Maitriser la langue frangaise tant a I'oral qu’a I'écrit. Anglais parlé et écrit (atout);

Horaire et conditions de travail :

e Poste permanent a 35 heures par semaine (en présentiel);
¢ Avantages sociaux, (assurance collective, fonds de pension, journées de maladie);
e Salaire concurrentiel selon I'expérience ;

Les personnes intéressées doivent transmettre leur candidature a la direction générale par courriel a
dg@st-remi-de-tingwick.qc.ca avant le jeudi 22 octobre 2026 a 16h30.

Seuls les candidats.es retenus.es seront contactés.es
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